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УТВЕРЖДАЮ 
Ректор Карагандинского

ПОЛОЖЕНИЕ
об информационно-образовательном центре

1. Общие положения

1.
М есто  п о д р азд ел ен и я  в 
о р ган и зац и о н н о й  стр у кту р е

И н ф о р м ац и о н н о -о б р азо в ател ьн ы й  ц ен тр  
я вл яется  стр у к ту р н ы м  п о д р азд ел ен и ем  
б и б л и о теки  у н и вер си тета .

2.
П о р яд о к  со зд ан и я , 
р ео р ган и зац и и  и л и кви д ац и и  
п о д р азд ел ен и я

И н ф о р м ац и о н н о -о б р азо в ател ьн ы й  ц ентр  
со зд ается , р ео р га н и зу ется  и л и кви д и р у ется  н а  
о сн о ван и и  п р и к аза  по  р еш ен и ю  У ченого  
со вета  К ар аган д и н ск о го  у н и в ер си тета  
К азп о тр еб со ю за .

3.
П о д ч и н ен н о сть

И н ф о р м ац и о н н о  -о б р азо в ател ьн ы й  ц ентр  
н еп о ср ед ств ен н о  п о д ч и н яется  п р о р екто р у  по 
ак ад ем и ч еск и м  в о п р о сам  и стр атеги ческо м у  
р азви ти ю  и д и р ек то р у  б и б л и о теки .

4.
Р у ко во д ство  п о д р азд ел ен и ем

Р у ко во д ство  д ея те л ь н о ст ью  И н ф о р м ац и о н н о  - 
о б р азо вател ьн о го  ц е н т р а  о су щ ествл яет  
и н ж ен ер -п р о гр ам м и ст , вы сш его  уровн я  
к вал и ф и кац и и , к о то р ы й  н азн ач ается  н а 
д о л ж н о сть  и  о св о б о ж д ается  о т  зан и м аем о й  
д о л ж н о сти  п р и к азо м  р ек то р а  ун и верси тета .

5. О сн о во п о л агаю щ и е  
о р ган и зац и о н н о -п р аво в ы е  
д о ку м ен ты , ко то р ы м и  
р у ко в о д ств у ется  п о д р азд ел ен и е  
в своей  д ея те л ь н о сти

И н ф о р м ац и о н н о  -о б р азо в ател ьн ы й  ц ен тр  в 
своей  р аб о те  р у к о в о д ств у ется  след ую щ и м и  
д о ку м ен там и :
1. О бщ и е:
1.1 К о н сти ту ц и я  Р есп у б л и к и  К азахстан ;
1.2 Зако н  Р К  «О б о б р азо ван и и » ;
1.3 Зако н  и н ф о р м ати зац и и  от  24 н оября 
2 0 1 5 г о д а №  418- V  -3 РК ;
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1.4 С Т  Р К  34. 0 1 7 -2005  « И н ф о р м ац и о н н ы е 
тех н о л о ги и . Э л ек тр о н н о е  издание. 
Э л ек тр о н н о е  у ч еб н о е  и зд ан и е»

2. С п ец и альн ы е:
2.1 У став  Ч У  « К ар аган д и н ск и й  у н и вер си тет  
К азп о тр е б с о ю за » ;
2 .2  П р ав и л а  вн у тр ен н его  тр у д о во го  
расп о р яд ка ;

2 .3 . К о д екс  сл у ж еб н о й  эти к и  п р еп о д авател ей  
и  со тр у д н и к о в  К ар У  К азп о тр еб со ю за .
2.4 . Т р еб о в ан и я  д о к у м ен т ац и и  С В О К .
2.5 . П р о гр ам м а  р азв и ти я  ун и верси тета .
2 .6  П р о гр ам м а  р азв и ти я  ц и ф р о во й  
о б р азо в ател ьн о й  ср ед ы  К ар  У  К азп о тр еб со ю за
2 .7  Р еш ен и я  У ч ен о го  со вета , ректората , 
у ч еб н о -м ето д и ч еск о го  со вета , 
ко о р д и н ац и о н н о го  со вета , п р и к азы  и 
р асп о р яж ен и я  ректо р а .
2.8 Н асто ящ ее  П о л о ж ен и е

6. П л ан и р о в ан и е  д еятел ьн о сти  
п о д р азд ел ен и я

И н ф о р м ац и о н н о  - о б р азо в ател ь н ы й  ц ентр  
о су щ еств л яет  сво ю  д ея те л ь н о ст ь  в 
со о тветстви и  с п л ан ам и  у н и в ер си тета  и 
б и б л и о теки  н а  т ек у щ и й  к ал ен д ар н ы й  год, 
у твер ж д ен н ы м и  п р о р ек то р о м  по 
ак ад ем и ч еск и м  во п р о сам  и стр атеги ческо м у  
разви ти ю .

7. Ф о р м ы  о тч етн о сти  о 
д еятел ьн о сти  п о д р азд ел ен и я

И н ж ен ер  -п р о гр ам м и ст  п р ед ставл яет  о тчет  о 
п р о д ел ан н о й  р аб о те  за  п р о ш ед ш и й  год  
д и р ек то р у  б и б л и о тек и

2. Основные задачи и функции центра

Основные задачи информационно-образовательного центра
заключаются в:

- обеспечение пользователей образовательного процесса и доступа к 
информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредствам 
использования информационных ресурсов на различных носителях;

- формирование навыков независимого пользователя (обучение поиску, 
отбору и критической оценке информации);

- сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведение её 
до пользователя.

- выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов 
пользователей в области новых информационных технологий и 
педагогических инноваций.

- создании собственных баз данных информационных ресурсов темати-
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ческого и отраслевого подхода, одновременно отражающих фундаментально
научную специфику академической науки.

создание комфортной информационно-образовательной среды для 
пользователей библиотеки на основе расширения доступа к информации,
развитие информационных, сервисных и других видов услуг (инклюзивные 
условия
для студентов с ограниченными возможностями).

Функции подразделения

Н аименование функции Н аим енование докум ента

К о о р д и н ац и я  и  тесн о е  со тр у д н и ч еств о  с 

к о о р д и н ато р ам и  п о  п о ставке  зар у б еж н ы х  

эл ектр о н н ы х  р есу р со в  (К о м и тет  науки  М Н  и В О  

РК );

Д о го в о р а

П ро во д и ть  т р ен и н ги , веб и н ар ы  п о  и сп о л ьзо в ан и ю  
эл ектр о н н ы х  р есу р со в .

К о н су л ьтац и и

С истем ное ад м и н и стр и р о в ан и е , о б сл у ж и ван и е  
програм м  и баз д ан н ы х

П р о гр ам м н о е  о б есп еч ен и е

3. Взаимоотношения (служебные связи) с другими 
подразделениями

3.1 Взаимодействие Подразделения с другими структурными 
подразделениями Университета определяется задачами и 
функциями, возложенными на него настоящим Положением.

3.2 Подразделение взаимодействует с:
- департаментом академического развития высшего и 

послевузовского образования при проведение тренингов, вебинаров 
и сдачи экзаменов;

- департаментом по работе со студентами, деканатами 
факультетов и кафедрами, колледжем при комплектовании 
библиотечных фондов документами; своевременного получения 
данных о студентах, магистрантах и докторантах через 
локальную сеть; проведение совместных мероприятий 
направленных на качество обслуживания и воспитание 
культурно-нравственной личности; изучение потребностей в 
электронных ресурсах и эффективному использованию фондов.
- Центром управления цифровой трансформации бизнес-процессов
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по внедрению и поддержке программного обеспечения; 
приобретения, поддержки и ремонта технических средств 
подразделения.
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